S

IMMOBILIEN SCHAAF

Verwaltung und Verkauf

ZurV

erstirkung suchen wir zum nichstmdéglichen Zeitpunkt einen

Kaufminnischen Mitarbeiten Immobilienverwaltung (m/w/d)
in Teilzeit (30-50%)

Standort:

79194 Gundelfingen unbefristet Teilzeit nichstmdglicher Eintrittstermin

DEINE AUFGABEN

DEIN

DAS E

Betreuung der Wohnungseigentiimer (m/w/d) zut Sicherstellung einer reibungslosen
Hausverwaltung sowie Mitwirken bei den Hausgeldabrechnungen.

Auswahl und Steuerung externer Dienstleister wie Hausmeister, Handwerker usw.
Betreuung der Mieterparteien in allen Belangen des Mietverhiltnisses von der
Vertragserstellung bis zur Kundigung, Mitwirkung bei der Erstellung von
Nebenkostenabrechnung und die Korrespondenz mit Behérden und Partnern etc.

Vergabe und Uberwachung von Reparatur- und Instandsetzungsauftrigen, einschlieBlich der
Verfolgung von Garantie- und Gewihrleistungsanspriichen

Unterstiitzung in simtlichen Projekten

PROFIL

Abgeschlossene kaufminnischen Ausbildung und einschligige Berufserfahrung auf dem
Gebiet Immobilienmanagement

Gute Kenntnisse der gingigen Office Anwendungen

Wiinschenswert sind Kenntnisse in der Hausverwaltersoftware WinCasa

Bereitschaft zum Erwerb notwendiger Qualifikationen

Hohes Maf3 an Zuverldssigkeit, Eigeninitiative und strukturierter Arbeitsweise

Sehr gute Kenntnisse der deutschen Sprache in Wort und Schrift

RWARTET DICH

abwechslungsreiches, zukunftssicheres Beschiftigungsverhaltnis mit unbefristeter
Festanstellung

Vereinbatkeit von Familie, Privatleben und Beruf (Gleitzeit/Hybridarbeit)
Modern ausgestatteter Arbeitsplatz

ein angenehmes Betriebsklima

flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege

regelmiBige Fortbildungen

WIR FREUEN UNS AUF DEINE BEWERBUNG AN

Immobilien Schaaf
Verwaltung & Verkauf
Gewerbestralie 1D

79194 Gundelfingen
hvw(@immobilien-schaaf.com

Mobil 01749548987
www.immobilien-schaaf.com



